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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara 
/ program 

Bengkel Kahoot IT dan Klik Dengan Bijak (KDB)  

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

19 Jun 2017 (3.30 pagi hingga 5.30 petang) 
  
Petugas yang terlibat:  
Wakil Sukarelawan (MIV) dan Petugas PI1M Kg Belukar Luas 
 

 

Location 
Lokasi 

PI1M Kg Belukar Luas,, Daerah Padang Terap, Kedah. 
 

 

Purpose 
Tujuan 

Mempromosi kemudahan ICT dalam kalangan komuniti terutama belia 
setempat.  

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

 

Bil Nama Umur (Tahun) 
1 MUHAMMAD AFIZUDIN BIN JAWAHIR 12 
2 MOHD IZAT BIN SALLEH 17 
3 NURUL HAFIDZHAH BINTI AMIR 15 
4 NURUL NAJIHAH BINTI AMIR 17 
5 NURUL AIDA IZZATI BINTI AMIR 19 
6 MUHD AKASYAH BIN SHAHRIZAL 12 
7 NUR HIDAYAH BT ROSLI 11 
8 THOHAR BIN AZMI 17 
9 MOHAMMAD HAZIQ ZIKRY BIN MARZUKI 18 
10 MUHD AMMAR AMZAR BIN AHMAD RAJIMIN 12 
11 MUHD AMMAR MURSHIDI BIN MUHD RASHID 14 
12 MOHD SHAFUL IZFAN BIN SHAFUL ISWANDI 10 
13 MOHAMAD SHAFUL IZZAT BIN SHAFUL ISWADI 12 
 
 
 

  

 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

Promosi kemudahan ICT dengan selamat dan bijak  

Benefits of 
the 

1. Peserta beroleh pengetahuan berkaitan perkhidmatan untuk 
kemudahan komuniti setempat  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

2. Membantu mewujudkan jaringan komunikasi antara PI1M dan 
komuniti setempat.  

3. Memberi pendedahan berkaitan mesej Klik Dengan Bijak (KDB) 
untuk keselamatan pengguna agar tidak tertipu dengan kecanggihan 
teknologi yang disalahgunakan sejak kebelakangan ini. 

 
Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of 
guest VIP 
Nama 
tetamu 
daripada VIP  
 

-  

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 

1. Petugas PI1M Kg Belukar Luas bersama sukarelawan MIV, Syafiq 
telah melibatkan diri dalam menjayakan Bengkel Kahoot IT dan Klik 
Dengan Bijak pada 16 jun 2017. 

2. Pihak PI1M mengambil peluang untuk memberikan taklimat 
berkaitan Dashboard Komuniti sebagai platform pelbagai guna 
untuk semua golongan.  

3. Taklimat dan kuiz Klik Dengan Bijak turut diselitkan bagi 
menerapkan mesej berkaitan panduan keselamatan penggunaan 
Internet dengan lebih jelas kepada peserta terlibat. 

4. Petugas mengambil peluang mempromosikan penghasilan video 
pertandingan bertemakan Tidak Pasti Jangan Kongsi bagi 
menyampaikan mesej panduan penggunaan Internet dengan betul. 

5. Hadiah cenderahati turut diberikan kepada peserta.  
 

 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 
 

-  

Other 
participants 
Peserta Lain 

-  

Photo 
caption 
Keterangan 
gambar 

 
. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

  
 
Kahoot IT menekankan kesedaran penggunaan ICT dengan betul kepada 
pengguna. 
 

 
Izat merupakan pelajar Tingkatan 5 yang berminat menyertai bengkel ini. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
Syafiq (sukarelawan MIV) bersama Nur’Aisyah (Pengurus PI1M Kg Belukar 
Luas) mengendalikan sesi Kahoot IT 
 

 
Antara peserta yang menyertai bengkel Kahoot IT. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 

 
Nor Zuriati (Penolong Pengurus PI1M Kg Belukar Luas) turut mengambil 
kesempatan mempromosikan pertandingan Video Tidak Pasti Jangan 
Kongsi bagi menerapkan panduan penggunaan internet dengan bijak 
terutama media sosial dalam kalangan peserta. 
 

 
Izat merupakan pemenang kuiz kahoot IT menerima sebuah antologi 
cerpen sumbangan sukarelawan MIV, Syafiq. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Photo 
caption 
names 
Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 
 

- 
 
 
 

 

Translation 
Terjemahan 
 

- 
 
 
 
 

 
 
 
 

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

-  

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


